[image: baeuerinnen_gruen]Protokoll Rechnungsprüfung

Verein „Die Bäuerinnen __________________________“
ZVR-Nummer: ___________________(siehe zvr.bmi.gv.at)

Rechnungsprüfung/Protokoll vom (Datum): _____________________________________
Ort: ____________________________________________________________________
Teilnehmer:innen: _________________________________________________________
Prüfungszeitraum: von _______________ bis __________________ 

Die Rechnungsprüfung beginnt um ________ Uhr. 
Die Kassierin __________________________________ erörtert die Konten und Buchhaltung des Vereins, sowie die vorbereiteten Unterlagen und bestätigt mit ihrer Unterschrift die Vollständigkeit der vorgelegten Unterlagen.

	Vorgelegte Unterlagen:
	Betrag 1.1.
	Abschluss
	ok

	[bookmark: Text5]IBAN:       mit Kontoauszügen
	[bookmark: Text11]     
	[bookmark: Text19]     
	[bookmark: Kontrollkästchen1]|_|

	[bookmark: Text9]Sparbuch      
	[bookmark: Text13]     
	[bookmark: Text21]     
	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_|

	[bookmark: Text10]Handkasse      
	[bookmark: Text14]     
	[bookmark: Text22]     
	[bookmark: Kontrollkästchen4]|_|

	Kassabuch
	[bookmark: Text38]     
	[bookmark: Text39]     
	[bookmark: Kontrollkästchen18]|_|

	Belegsammlung
	[bookmark: Text41]     
	[bookmark: Text42]     
	[bookmark: Kontrollkästchen19]|_|

	     
	     
	     
	|_|

	     
	     
	     
	|_|



Kassenführung
[bookmark: Kontrollkästchen11]Datum zum Geldfluss	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen12]Belegnummern von Jänner bis Dezember	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen13]Bezeichnungen mit Zweck und Empfänger	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen14]bei großen Festen Tageslosung 	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen15]bei großen Festen steuerliche Trennung	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen16]Stichproben der Summen	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen17]rechnerisch richtig	|_|
keine steuerrelevanten Umsätze	|_|
Gemeinnützigkeit der Mittelverwendung	|_|

Belegverwaltung
[bookmark: Kontrollkästchen5]alle Belege vorhanden	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen6]Belege richtig nummeriert und sortiert	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen7]Übereinstimmung von Belegnummern/Kassabuch/Beleg	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen9]Empfänger auf Belegen richtig angegeben	|_|
[bookmark: Kontrollkästchen10]auf Rechnungen der Bäuerinnen keine Ust.	|_|




Umsatz und Gewinngrenzen:

	Veranstaltung/Tätigkeit
	Gewinn
	Umsatz
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Wenn die Summe des Gewinns unter € 10.000 Euro und Summe des Umsatzes unter € 35.000 liegt, fallen keine Steuern an. Wenn die Gewinn- oder Umsatzgrenze überschritten wird, wird eine dringende Beratung bei der Landesgeschäftsführerin empfohlen.

Die Prüfung beginnt mit der Einsicht in die allgemeinen Finanzverhältnisse des Vereins. Der zweite Teil der Prüfung bezieht sich auf die ordnungsgemäße Buchführung. Anfangs- und Endbestände aller Bereiche wurden geprüft. Stichprobenartig wurden einzelne Belege kontrolliert.

Nach Einsicht der Rechnungsprüferinnen in alle Unterlagen wird die Kassa für in Ordnung befunden.

Anmerkungen/Verbesserungsvorschläge:
· 
· 
· 
· 

Für den Bericht: 



_______________________________		_______________________________
Rechnungsprüferin Name (Unterschrift)		Rechnungsprüferin Name (Unterschrift)


……………………………………………………………………………………………………………


Bericht zur Kenntnis genommen:


_______________________________			_________________________
Obfrau (Unterschrift)						      Kassierin (Unterschrift)

Anhang: Bei Kassaführung mit Excel: Kassabuch-Ausdruck mit Unterschriften von Kassierin, Obfrau und 
Rechnungsprüferinnen  (= Kassaabschluss)

	


Ein Bericht über die durchgeführte Rechnungsprüfung sowie eine Entlastung der Kassierin ist durch die Rechnungsprüferin _________________________ bei der Vorstandssitzung bzw. bei der Generalversammlung am _______________________ geplant.
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